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Repozytorium Otwartych Danych

Kolekcja instytucjonalna Uniwersytetu w Biatymstoku

stuzy do otwartego udostepniania wszelkiego typu danych badawczych
wytworzonych, zebranych lub opisanych na potrzeby dziatalno$ci naukowe;j.
Specjalnie dedykowana jest pracownikom naukowym i doktorantom
Uniwersytetu w Biatymstoku.

https://repod.icm.edu.pl/dataverse/uwb



https://repod.icm.edu.pl/dataverse/uwb

Repozytorium Otwartych Danych

RepOD (Repozytorium Otwartych Danych) bezptatne, polskie repozytorium
interdyscyplinarne, ktére powstato w ramach projektu Dziedzinowe Repozytoria
Otwartych Danych Badawczych realizowanego przez zespoty projektowe w ICM UW,

ISS UW, IFiS PAN w Warszawie i UAM w Poznaniu.

Repozytorium to jest przeznaczone dla tzw. matych danych — limit wielkosci
pojedynczego pliku wynosi 5 GB (limit wielko$ci sumy przesytanych jednoczesnie plikow
wynosi 20 GB), przy czym nie ma okreslonego limitu na wielko$¢ zestawu danych

(cho¢ lepiej nie wiecej niz 2 TB).

RepOD jest zarejestrowane w re3data.org oraz posiada certyfikat CoreTrustSeal
przyznawany zaufanym repozytoriom.



https://www.re3data.org/
https://www.coretrustseal.org/

Zalety repozytorium

Trwale identyfikatory
Wszystkie zbiory danych otrzymujg trwaty i unikalny identyfikator DOI.

Wyboér licencji
Kazdemu plikowi w zbiorze danych uzytkownik przypisa¢ wybrang licencje.

Wersjonowanie
Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikowania zbioréw danych i publikowania ich
kolejnych wersji.

Embargo
Uzytkownik moze wskazac¢ okres, w ktérym pliki pozostang nieudostepnione.

API
Szereg funkcji repozytorium dostepnych jest za posrednictwem API.




Korzystanie z repozytorium

Logowanie
Zatdéz konto i zaloguj sie do serwisu.

Wprowadzenie informacji o danych
Uzupetnij formularz.

Dodanie plikow
Przeslij odpowiednio przygotowane pliki z danymi i dokumentacja.

Okresl licencje dla kazdego przestanego pliku.

Przekazanie danych do sprawdzenia
Opracowane dane przekaz do sprawdzenia, korzystajgc z odpowiedniego przycisku.

Publikacja danych
Poczekaj na informacje zwrotng od zespotu repozytorium.
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Zaktadanie konta i logowanie

Aby md6c zdeponowac dane badawcze nalezy zatozy¢ indywidualne konto uzytkownika
w repozytorium RepOD. Podczas tej procedury nalezy uzy¢ adresu mailowego z domeny
uczelnianej UwB.

Aby zatozy¢ konto, na stronie gtdwnej https://repod.icm.edu.pl/ nalezy wybraé opcje
Zaloguj/Zatéz konto, nastepnie przycisk Zat6z konto.

e |
.| RepoD
Q. s Repozytori,
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Dodaj zbidr danych Szukaj ~ O repozytorium Pomoe - m Polski ~ Zaloguj/Zaléz konto
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RepOD > Utwdrz konto

© Zal6z konto — Majac konto w repozytorium mozesz zatozyé wiasna kolekcje, dodawad zbiory danych | prosié o dostep do zastrzezonych plikow,

Moje konto

Nazwa uzytkownika

Haslo

Powtdrz haslo

Imie

Mazwiske

E-mail

ORCID

Afiliacja


https://repod.icm.edu.pl/

e W kolejnym kroku nalezy uzupetni¢ wymagane informacje oraz przeczytac i
zaakceptowac regulamin. W razie watpliwosci mozna skorzystaé z objasnien
— wystarczy najechaé kursorem na symbol znaku zapytania obok wybranego pola.

» Wprowadzone informacje nalezy zapisa¢ za pomocg przycisku Utwérz konto.
Na podany adres e-mail przestany zostanie link pozwalajgcy zweryfikowac konto
i zakonczy¢ proces rejestracji.

» Kazde kolejne logowanie bedzie mozliwe po wybraniu przycisku Zaloguj/Zatéz konto
i podaniu nazwy uzytkownika i hasta.
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Dodawanie zbioru danych

Dane badawcze mogg deponowac tylko osoby zalogowane.

» Aby przejs¢ do deponowania zbioru danych, nalezy wybrac kolekcje naszej uczelni.
W menu prezentujgcym ikony z linkami do kolekcji poszczegdlnych instytucji nalezy
odszukac¢ nazwe naszej uczelni: Uniwersytet w Biatymstoku lub w géornym menu wybieramy
zaktadke Dodaj zbior danych. Pojawi sie okienko, w ktérym bedzie mozna wybrac kolekcje
Uniwersytet w Biatymstoku.

(@5, RepOD
"2

i Statystyki 322 342 Pobran 2 Kontakt & Udostepnij

alls Uniwersytet Mari Uniwersytet Jana
ity i hegtho k 3 . i iwersytet .
@ University of Bialystok w UMCS Curie-Skiodowskiej ’ Kochanowskiego w Kielcach >

w Lublinie

Wybieramy kolekcje i zatwierdzamy klikajgc
Dodaj zbiér danych do wybranej kolekcji

54. Uniwersytet w Bialymstoku, https://repod.icm.edu.pl/dataverse/uwb
55. Politechnika Czestochowska, https://repod.icm.edu.pl/dataverse/pcz
56. Instytut Systematyki i Ewolucji Zwierzat Polskiej Akademii Nauk,

» Po wybraniu ikony Uniwersytetu w Biatymstoku, klikamy polecenie Dodaj dane
znajdujgce sie po prawej stronie a nastepnie Nowy zbiér danych.


https://repod.icm.edu.pl/dataverse/uwb

Wprowadzanie metadanych

» Nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczgce danych do odpowiednich pél w formularzu
metadanych - pola obowigzkowe sg oznaczone gwiazdka.

» Przy kazdym okienku znajduje sie znak zapytania na niebieskim tle — po najechaniu
na niego kursorem pojawia sie pole z krotkg podpowiedzig, co nalezy w danej

rubryce wpisac.

» Edycja metadanych wprowadzonych na tym etapie bedzie jeszcze mozliwa

w kolejnych krokach procesu deponowania.

» Aby dodac¢ kolejnego autora, rownolegty tytut, kolejne stowo kluczowe nalezy klikngé
W znak- p znajdujacy sie po prawej stronie danego pola do wypetnienia.

Metadane cytowania

Tytut

Podtytut

Tlumaczenie tytulu .
Tresé

Autor
Nazwisko i imie autora

Identyfikator

ROR instytucji afiliujgcej

ror.org

Jezyk ttumaczenia

Wybierz... v ==

System identyfikacji

Afiliacja



Kilka wskazéwek dotyczacych metadanych:

« Wszystkie informacje podajemy w jednym jezyku (z wytgczeniem sekcji: ttumaczenie
tytutu).

. powinien w jasny sposoéb identyfikowac zawartos¢ zbioru, wskazywaé
wprost na tres¢ deponowanych danych, nie zawieraé informacji nadmiarowych,
np. imion i nazwisk autorow czy zrodta finansowania. W tytule zbioru danych nie
powinno sie stosowac frazy: ,research data for..". Nie najlepszym rozwigzaniem jest
postugiwanie tytutem opublikowanego artykutu. — dane mogg postuzy¢
do przygotowania kolejnych publikacji. Wielkg literg powinno by¢ zapisane tylko
pierwsze stowo tytutu (oraz ewentualne nazwy wtasne).

. - nalezy wprowadzac tylko
publikacje / zbiory danych, ktére juz sie ukazaty / zostaty opublikowane. Wszystkie
podpola powinny zosta¢ uzupetnione.



W tym polu powinny znalez¢ sie przede wszystkim informacje o deponowanych plikach
lub zestawach plikéw z danymi: ich zawartosci, rodzaju, strukturze, sposobie
wewnetrznej organizacji (szczegélnie jesli dotgczono archiwa ZIP). Nalezy podaé
informacje o oprogramowaniu uzytym do wytworzenia danych, opisa¢ kontekst projektu,
a takze podac wszelkie informacje, ktére mogg okazac sie przydatne dla potencjalnego
uzytkownika, np. objasnienia zastosowanych skrétow. Informacje dotyczgce powigzanej
publikacji lub grantu moga znalez¢ sie w polu 'Opis’ tylko w charakterze uzupetnienia.
Powinny zostaé¢ umieszczone przede wszystkim w odpowiednich polach metadanych
('Powigzana publikacja’, 'Informacje o grancie’).

Dobrg praktyka jest utworzenie i dotgczenie do zbioru pliku readme, zawierajgcego
szczegotowy opis danych. W opisie zbioru mozna zasygnalizowaé obecnosc pliku
readme wsrod zdeponowanych materiatow z dopiskiem np. ,for detailed description
please consult readme.txt file".



Nazwy plikéw powinny sktadac sie jedynie ze znakdéw a—Z, 0-9, _i nie zawiera¢ spacji,
polskich znakéw ani innych znakdéw specjalnych. Dotyczy to rowniez plikéw
znajdujgcych sie wewnatrz archiwow ZIP.
Nie nalezy stosowac¢ oznaczen kolorystycznych jako elementu formatowania tekstu.
Nalezy mie¢ na uwadze dostepnos¢ wszystkich materiatéw dla oséb
z niepethosprawnosciami oraz korzystajgcych z réznych urzgdzen.
Oznaczenie w taki sposéb danych tabelarycznych sprawia, ze stajg sie one trudniejsze
do przeanalizowania.
Sugerujemy zapisywanie danych w ogoélnodostepnych formatach plikow, tatwych
do odczytania i interpretowania. Korzystanie ze standardowych i wymiennych lub
otwartych formatéow danych zapewnia dtugoterminowg uzytecznosé¢ danych.
Zalecane formaty plikow:

 tekst: txt, odt, html, xml,

» obrazy: png, jpeg2000, tiff,

e audio: way,

» wideo: mky, ogg, ogv, dopuszczalne: mp4, mov,

e archiwa: zip,

o CAD: step,

« dane tabelaryczne, arkusze kalkulacyjne: csy, tab, ods, rdata, sav/spv (wyjsciowe

z SPSS).

Pliki csv, tab, xIsx, sav/spv przechodzg probe automatycznej analizy — jesli bedzie ona
udana, plik bedzie dostepny dodatkowo w formatach tab, rdata i sav, bedzie
tez mozliwosc jego przegladania online.




e Plik readme

to element dokumentaciji zbioru; jezeli zostanie dodany, powinien znajdowac sie

na szczycie listy plikow. Wtasciwe kodowanie pliku to UTF-8, a wtasciwy format — TXT.
Mozna skorzysta¢ z szablonu dostepnego na stronie:

https://data.research.cornell.edu/data-management/sharing/readme/

i przystosowac go do swoich potrzeb.



https://data.research.cornell.edu/data-management/sharing/readme/

Przesytanie plikow

» Odpowiednio przygotowane pliki z danymi nalezy wybra¢ ze swojego urzadzenia
i przestaé, korzystajgc z przycisku Wybierz pliki do dodania, lub przeciggnac¢ i upuscic
we wskazanym obszarze strony.

Wybierz pliki lub przeciagnij je | upusé do widzepy#zesytania. Limit wielkogci pojedynczego pliku wynosi 5,968, W jednej transzy mozna przestac pliki o tacznej

wielkosci 30,0 GB. W sktad pojedynczej trgp#Zy wehodzg pliki, ktdre zostaly przestane, ale nie zostaty jep#Cze zapisane

Przeciaggnij i upusggfliki w to miejsce

Wskazowka dotyczaca metadanych: po dodaniu zbioru danych, nacisnij przycisk "Edytuj” -> "Metadane® aby dodaé wiecej metadanych.

Zapisz zbidr danych Anuluj

'\ Po dodaniu plikéw i uzupetnieniu formularza
metadanych nalezy zapisa¢ zbidér danych, korzystajgc

z przycisku u dotu ekranu.



Po wstepnej (automatycznej) analizie przestanych plikéw mozna dokonac¢ ich edycji.
Dla kazdego pliku nalezy sprawdzic¢, czy tytutu jest prawidtowy, wprowadzic¢ krotki opis

i okresli¢ jego licencje (domysinie jest to licencja CC0). Wiecej informacji na temat
licencji Creative Commons mozna znalez¢ na stronie im poswieconej: Licencje Creative
Commons.

Obraz PNG
MDS5: 62dd2a cde? 2d8f8911 989C T 76ecd9EE;

rj_ Opis Dodaj opis plik

o F;r;c'glac # Edytuj -

Licencja

CCO - Creatlve Commens Zero 1.0
CC BY - Creative Commons Uznanie Autorstwa 4.0

CC BY-SA Creative Commons Uznanie Autorstwa - Na tych samych Narunkach 4.0

Wskazdwka dotyczgca m ¢ wiecej metadanych,

Apache Software License 2.0

B5D 3-Clause "Mew” or "Revised” License
Zapisz zbiér danych GNU General Public License 3.0

GHNU Lesser General Public License 3.0

Kazdy przestany plik nalezy oznaczy¢
licencjg poprzez wybranie odpowiedniej
propozycji z rozwijanej listy.


https://creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/deed.pl
https://bg.sggw.edu.pl/otwarta-nauka/licencje-creative-commons/
https://bg.sggw.edu.pl/otwarta-nauka/licencje-creative-commons/

Zapisywanie wersji roboczej zbioru danych

Zbiér danych zostanie zapisany jako wersja robocza, co oznacza, ze na tym etapie
mozna jeszcze edytowac¢ metadane i pliki. Zapisanie zbioru nie oznacza jego publikacji
— wersja robocza nie jest widoczna dla innych uzytkownikoéw i przed opublikowaniem
musi zostac przestana do weryfikacji. Wersje roboczg mozna réwniez usung¢. Operacja
ta jest ostateczna — usunietej wersji roboczej nie mozna przywrécic.

Na tym etapie widoczny jest zarezerwowany dla zbioru danych identyfikator DOI. Nie jest
on jeszcze aktywny — jego aktywacja nastgpi w momencie opublikowania zbioru przez
administratora kolekciji.

Udostepnij @ Przekaz do weryfikacji | # Edytuj - |

Pliki (przesytanie)
Metadane

Przypisz Ksiege Gosci
Embargo

Uprawnienia

Prywatny adres URL

_ o Jliniaturka + Widzety
Dowiedz sie wiecej o stan Miniaturka + WidZety

$ Usuri zbiér danych



Edycja wersji roboczej zbioru danych

Na stronie wersji roboczej zbioru dostepny jest przycisk Edytuj, ktéry umozliwia m.in.:
 dodanie kolejnych plikow do zbioru — Pliki (przesytanie),

» edycje formularza metadanych — Metadane,

e natozenie embarga na pliki = Embargo; funkcjonalnosé pozwalajgca ograniczy¢
widocznos¢ przestanych plikdw na okreslony czas po opublikowaniu zbioru
— maksymalnie 36 miesiecy; wczesniejsze zdjecie embarga jest mozliwe, ale nie jest
mozliwe jego przywrdécenie ani przedtuzenie,

» wygenerowanie prywatnego adresu URL dla nieopublikowanego zbioru — Prywatny
adres URL, ktéry autor zbioru moze przesta¢ innym osobom, umozliwiajgc im dostep
do nieopublikowanego zbioru danych (np. recenzentom, wydawnictwu); adres
mozna dezaktywowaé¢ w dowolnym momencie; po publikowaniu zbioru ta opcja nie
bedzie dostepna. Raz opublikowany zbiér nie moze zostac usuniety.

Udostepnij & Przekaz do weryfikacji

Pliki (przesytanie)
Metadane

Przypisz Ksiege Gosci
Embargo

Uprawnienia

Prywatny adres URL

Jdimiatnirkas . LA - 10
Dowiedz sie wigcej o stan Miniaturka + Widzety

Usun zbior danych



W celu udostepnienia wybranym osobom linku do zbioru danych po ich zapisaniu,

ale przed ich udostepnieniem, nalezy wybra¢ w gérnym menu po prawej stronie pole
Edytuj, a nastepnie zaktadke Prywatny adres URL.

W kolejnym kroku nalezy wybrac¢ przycisk Utwérz prywatny URL. W ten sposob
utworzony prywatny link mozna podawac innym, np. mozna go wklei¢ do tabeli Otwarte
dane i metadane w raporcie koncowym z realizacji projektow i dziatan naukowych NCN,
jezeli beneficjent chce czekac z udostepnieniem danych do czasu opublikowania
artykutu opartego na tym zbiorze danych lub wysta¢ recenzentom/wydawnictwu.
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Usun zbior danych



Przekazanie zbioru danych do weryfikacji

Po zakonczeniu pracy nad zbiorem nalezy przesta¢ go do weryfikacji za pomocg
przycisku Przekaz do weryfikac;ji.

2 Kontakt 2 Udostepnij @ Przekaz do weryfikacji .# Edytuj -

[T EN IRy | MIEQPUBLIKOWANY | ﬁ

e Zbior danych trafi do administratoréw kolekcji, ktérzy ocenig poprawnosé
metadanych oraz danych, a nastepnie opublikujg zbidr albo zwrécg go do poprawy.
Autor zbioru otrzyma wdwczas na podany podczas rejestracji adres e-mail
odpowiednie powiadomienie wraz z komentarzem administratora.

» Jezeli konieczne bedg uzupetnienia, nalezy poddac zbidr edycji i ponownie przestaé
go do weryfikacji.

» Jezeli zbior nie bedzie wymagat poprawek, zostanie opublikowany.



Weryfikacja przestanego zbioru danych

e Opublikowany zbiér danych nie moze zostac usuniety. Mozliwe jest jednak
zmodyfikowanie istniejgcego zbioru poprzez utworzenie jego nowej wersji. Nalezy
wprowadzi¢ zmiany, a nastepnie przestac zbiér do ponownej weryfikacji. Zbior po
zmianach zostanie opublikowany jako kolejna wersja istniejgcego juz zasobu.
Wszystkie wczesniejsze wersje pozostajg dostepne dla uzytkownikow — mozna je
przegladaé¢ w zaktadce Wersje na stronie zbioru.

« Identyfikator DOI pozostaje taki sam dla wszystkich wersiji zbioru. Zawsze prowadzi
do wersji najnowszej.



Modyfikowanie opublikowanego zbioru danych

Opublikowany zbior danych nie moze zostac usuniety. Mozliwe jest jednak
zmodyfikowanie istniejgcego zbioru poprzez utworzenie jego nowej wersji. Nalezy
wprowadzi¢ zmiany, a nastepnie przestac zbiér do ponownej weryfikacji. Zbior po
zmianach zostanie opublikowany jako kolejna wersja istniejgcego juz zasobu. Wszystkie
wczesniejsze wersje pozostajg dostepne dla uzytkownikdw — mozna je przegladaé

w zaktadce 'Wersje’ na stronie zbioru.

Pliki Metadane Ksiega gosci Wersje @

Zbidr :
Podsumowanie
danych
2.0 Pliki (Dodane: 5); Wyswietl szczegoty
1.0 To jest pierwsza opublikowana wersja

|dentyfikator DOI pozostaje taki sam dla wszystkich wersji zbioru. Zawsze prowadzi do
wersji najnowszej.



Wiecej informacji:

» Polityka dtugoterminowego przechowywania danych RepOD
» Regulamin RepOD

RepOD

Repozytorium Otwartych Danych



https://info.repod.icm.edu.pl/?page_id=354
https://repod.icm.edu.pl/terms-of-use-page.xhtml

